
 

 

REQUEST FOR PROPOSAL (RFP) 
Montrose County Fairgrounds 
EVENT CENTER MARKETING  

Date Issued:  Wednesday, October 25th, 2017 

I. SUMMARY 

Montrose County is seeking proposals from qualified firms for Marketing and Sales services in 
accordance with the scope of work specified in this Request for Proposal (RFP). 
 
A qualified firm will have demonstrated experience and expertise in marketing and sales lead 
generation for event complexes.  A qualified firm will be viable, professionally organized, well‐versed in 
communicating in a variety of media, and skilled at selling the Event Center to viable promoters and 
users of the facility. 

II. RFP PACKAGE CONTENTS 

This RFP package contains 6 pages  
 
If a proposer discovers any discrepancy or other error in the RFP, the proposer must immediately 
notify the County of such error and request modification or clarification in writing by fax or email. 

III. COUNTY CONTACTS 

Questions: Emily Sanchez, Fairgrounds Manager          
Email esanchez@montrosecounty.net 

IV. CONSIDERATION FOR AWARD 

To be considered for award the proposers must: 
 

A. Guarantee proposal implementation from proposal due date through contract end date 
through a bond or other guarantee of services being performed, or funds being returned. 

 
B. Any modification to the RFP will be issued as an Addendum with an Acknowledgment; all 

Acknowledgments must be signed and returned with the proposal 
 

C. Comply with all RFP requirements.  Failure to do so may result in disqualification 
 

D. Submit one (1) original (marked “Original”) and two (2) copies (each marked “Copy”) of the 
proposal package, for a total of three (3) 

 
E. Seal and label the proposal package:  Event Center Marketing Proposal, DUE Wednesday, 

December 6th at 2:00pm.  Submit sealed proposal package to Montrose County, Attention: 
Emily Sanchez, 1001 North 2nd Street, Montrose, CO 81401 

 
F. Understand and agree that all proposal material submitted shall become the property of 

Montrose County and shall not be returned 
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G. Understand, agree, and clearly identify for non‐disclosure purposes, any information contained 
within the proposal that is proprietary in nature or protected by copyright, trademark, or other 
intellectual property law 

  

V. PROPOSAL RECORDING, BASIS OF AWARD and NOTIFICATION 

Proposals will be recorded, but not publicly opened, on Wednesday, December 6th at 2:15pm at 
Montrose County Fairgrounds, 1001 North 2nd Street, Montrose, CO 81401. 
 
Contract award will be made on the determination of value and in the best interest of Montrose 
County.  The County reserves the right to reject any and all bids and to waive any informality or 
irregularity in a proposal.  The action to award a contract, in whole or in part is subject to approval by 
the Board of County Commissioners (BOCC).  The submission of a proposal does not in any way commit 
the County to enter into an agreement with that proposer. 

 
Award will be made according to the highest vendor score, as determined by an evaluation committee 
and approved by the BOCC.  Vendor scores will be based on a maximum of 100 points, using the 
following criteria: 
 

1. Experience/Approach (25%)  
How well the proposer meets the qualification requirements included in the RFP 
 

2. Ability to perform required services (25%)  
Evaluation of approach proposed to accomplish the scope of work 
 

3. Cost (25%) 
  

4. References (25%)  
Proposals must include a minimum of three references (including the name and address 
of the organization, contact name and telephone number) that can substantiate the 
quality of the proposer’s work 

   
The County reserves the right to negotiate with finalists to maximize the value of the proposal to the 
County.  Any and all travel costs incurred for interview or negotiation purposes will be the sole 
responsibility of the finalists. 
 
It is anticipated that an award will be made within one (1) month of the proposal deadline, or if 
interviews are conducted, within one (1) month of completion of interviews.  The award will take place 
during a published meeting of the BOCC.  BOCC meetings are open to the public and are advertised on 
the Montrose County website at www.montrosecounty.net.  All bidders will be notified of the award 
decision by e‐mail.   
 
 
Upon award, contract documents will be issued to the successful proposer.  All contract documents, 
including insurance certificates, must be approved by Montrose County prior to the start of the 
project.   
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VI. PROJECT TIMELINE 

 
RFP Documents Available    Wednesday, October 25th at 8:00am      
Written Questions Deadline     Wednesday, November 15th at 4:30pm       
Written Answers Provided     Friday, November 17th at 4:30pm 
PROPOSALS DUE      Wednesday, December 6th at 2pm 
Interviews, if necessary     TBD 
BOCC Meeting – Contract Award   TBD 
           

VIII.   BACKGROUND 

The Montrose County Fairgrounds is a 30 acre facility located in downtown Montrose.  The facility is 
used for an array of activities and includes an expo hall, outdoor arena, meeting rooms, livestock barns 
and a commercial kitchen.  In early 2017, construction began on the addition of an event center to the 
fairgrounds property.   
 
Construction of the Event Center is expected to be complete in the spring of 2018. The Montrose 
County Event Center is located on the northeast edge of the fairgrounds property; the 93,000 square 
foot facility includes an indoor arena, 1,750 fixed seats, three meeting rooms and a 5,000 square foot 
banquet area.  The total occupancy of the facility is 4,200. With the addition of portable restroom 
facilities the occupancy could be increased to 6,600 individuals. 
 
The driving force behind the construction of the facility is economic development for the community.  
Montrose County aims to host events at the facility that either 1) attract out‐of‐town guests, 2) provide 
a revenue source 3) benefit a large portion of the community.  The strategic goals for the facility are to 
increase the economic impact of the Montrose County Event Center to the local community and 
develop an economically sustainable facility. 
 
To this end, the Board of County Commissioners has directed staff, to identify a marketing company to 
partner with to generate viable event leads to assure the facility is adequately used by events that 
meet the aforementioned criteria. 

IX.   SCOPE 

The County is seeking sealed proposals from qualified firms to provide marketing and sales lead 
generation for the Montrose County Event Center.  The RFP outlines basic requirements for services to 
be provided in 2018.  The agreement will be one (1) year with an option to renew for four (4) 
additional one‐year terms if mutually agreed upon by the County and the firm.   

X.   SPECIFICATIONS 

A. Planning and developing a marketing plan that works in conjunction with Montrose County 
Fairgrounds’ general marketing plan and policies and procedures manual.  Bidders should be 
familiar with state and local zoning and special use regulations that may be applicable to event 
scheduling. 

B. Proposals should include detailed information about both the marketing plan and proposed 
implementation of the marketing plan, including producing collateral and advertising materials. 
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C. Executing the marketing and communications strategies including implementing any tactics 
that are designed to specifically generate event leads. 

D. Developing and applying monitoring measures to track and evaluate the effectiveness of 
marketing. 

E. Identify, generate and maintain sales leads with promoters that will help Montrose County to 
achieve its goal of economic impact and revenue generation. 

XII. REQUESTED INFORMATION 

Response to this RFP will be a narrative proposal summarizing how the proposer intends to assist 
Montrose County in reaching their strategic goals listed above.   

The proposal should: 

A. Demonstrate the firm’s creative skills combined with branding and lead generation capabilities 
by providing examples of successful marketing of similar facilities. 

B. Summarize the key strengths and qualifications of the firm and individuals who will be assigned 
to work with Montrose County. 

C. Provide the rate or range of rates at which services would be billed.  Quote an annual flat fee 
for all services and also indicate an annual charge for each individual service. 

D. Highlight any result guarantees.  

E. Provide references, a minimum of three clients for who your firm performed similar and 
substantial services.  Please include the contact name and preferred contact number. 

XIII. INDEMNIFICATION AND INSURANCE 
Indemnification.  The Contractor must agree to hold harmless Montrose County, its elected officials, 
officers, and employees from any claims as a result of the Contractor’s negligence, in performing any 
work at the facility. 
 
Insurance. The Contractor and subcontractors must purchase and maintain, at their own cost, primary 
insurance(s) with the minimum coverage limits described below.  The insurance(s) must be with 
insurers and formats acceptable to Montrose County, covering all premises (to include an all‐risk 
Builder’s Risk policy) and operations, and in force from the beginning of the project through the 
warranty period. The Contractor will be responsible for any deductible losses required in its 
insurance(s). 
Professional Liability 

 one million dollars ($1,000,000) each occurrence 

 one million dollars ($1,000,000) aggregate 
Commercial General Liability 

 combined single limits of one million dollars ($1,000,000) each occurrence 

 one million dollars ($1,000,000) aggregate 
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Coverage must include bodily injury, broad form property damage (including completed operations), 
personal injury (including coverage for contractual and employee acts), blanket contractual, 
independent contractors, products, and completed operations. The policy must also contain a 
provision for severability of interests.  
 
Contractor Liability 

 one million dollars ($1,000,000) each occurrence 

 one million dollars ($1,000,000) aggregate 
Employer’s Liability Insurance 

 six hundred thousand dollars ($600,000) each accident  

 six hundred thousand dollars ($600,000) disease ‐ policy limit 

 six hundred thousand dollars ($600,000) disease 
 

Worker’s Compensation (Evidence of qualified self‐insured status may be substituted) 

 in an amount according to applicable laws for Contractor’s employees  
 
Comprehensive Automobile Liability – bodily injury and property damage 

 combined single limits of six hundred thousand dollars ($600,000) each occurrence  

 six hundred thousand dollars ($600,000) aggregate 
 

Coverage shall be for each owned, non‐owned or hired Contractor vehicle (including employee‐owned 
vehicles) used for the project and shall also contain a provision for severability of interests. Montrose 
County, its elected officials, officers and employees must be named on the certificate as additional 
insured.   
 
Certificates of insurance must be received and approved by Montrose County prior to the beginning of 
Contractor services.  Certificate(s) must identify the project and indicate that cancellation, termination 
or material change to the policy will not occur without 30 days prior written notice to the County. If 
asked, the Contractor must provide a certified copy of any policy and/or endorsement. Should the 
Contractor fail to purchase or maintain insurance(s) as required, the County may either terminate the 
contract or purchase the required insurance and recover the cost from the Contractor. 
 
The County reserves the right to approve variations in the above insurance coverages. 
 
XV. BID REQUIREMENTS 
 

 Signed acknowledgement on page 6 
 

 Applicable addendum acknowledgments 
 

 Sample invoice showing the level of detail to be provided  
 

 A  SEALED  proposal  for  the  scope  of  work  outlined  above  with  the  requested  information 
included 
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XVI.  ACKNOWLEDGMENT 
The undersigned, having carefully read and considered the Request for Proposal for Event Center 
Marketing and does hereby offer to perform such services on behalf of the County of Montrose, in the 
manner described and subject to the terms and conditions set forth in the attached Request for 
Proposals. 
 
The undersigned gives permission for Montrose County to contact business references provided in this 
proposal, and any others for whom the undersigned has performed work.   
 
The undersigned further states that this proposal is made in good faith and is not founded on, or in 
consequence of, any collusion, anti‐competitive agreement or other type of anti‐competitive activities 
between themselves and any other interested party, in restraint of free competition. 
 
Business Name/Address  __________________________________________ 
 
Authorized Representative Signature & Title ___________________________________ 

 
Date_____________ Phone_________________ Fax _________________ 
 
Email _______________________________________________________ 
 
PAGE 6 MUST BE COMPLETED AND RETURNED WITH BID 


